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EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 0304.01/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 001/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DO
SERVIGO DE ORNAMENTAGAO E DECORAGAO PARA EVENTOS, VISANDO
ASSIM, ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE BAIXA
GRANDE DO RIBEIRO/PI.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE BAIXA GRANDE DO RIBEIRO/PI
CONTRATADA: ANA GABRIELA TELES DE CARVALHO - ME.

CNPJ DA CONTRATADA: 19.737.985/0001-60.

ENDEREGO: RUA ALDIVA PINHEIRO, N° 1627, BAIRRO SANTA LUZIA, NO
MUNICIPIO DE BAIXA GRANDE DO RIBEIRO/PI.

VALOR GLOBAL: R$ 56.726,70 (CINQUENTA E SEIS MIL, SETECENTOS E VINTE
E SEIS REAIS E SETENTA CENTAVOS).

FONTE DE RECURSOS: RECURSOS PROPRIOS / DUODECIMO.

PRAZO DE VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES A PARTIR DA ASSINATURA.

DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO: 04/03/2026

Baixa Grande do Ribeiro/Pl, 04 de Margo de 2026.

Assinado de fo digital
OSMIRANDA PEREIRA 'Suo’sin".aaa‘ﬁ.oi PERERADA
- A:64142060163
DA SILVA.641420601 Dados: 2026.03.04 10:12:53 -03'00"

Osmiranda Pereira da Silva
Presidente da Camara Municipal

Id:OF8BF6FDF9691F95

ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA DE BATALHA
CNPJ: 06.553.903/0001-86

] rReFsiTURADE

BATALHA

Trabalnoado pelo pove

r——

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/2026

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES E FUNCOES

DOS SERVIDORES OCUPANTES DOS CARGOS

DE VIGIA ESCOLAR, AUXILIAR DE SERVIGOS

GERAIS, MERENDEIRA  ESCOLAR E

MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR NO

. "AMBITO: DA/REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
"L BATALHA/PTE DA'OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE BATALHA, no uso de suas
atribui¢oes legais, e, amdél ; .

CONSIDERANDO a necessidade de padromzar e detalhar as atribuigdes dos
servidores que atuam nas unidades escefafes a fim de garantrr a eficiéncia, a seguranga e a
arganizagdo dos servigos prestados

CONSIDERANDO a:sujeicéo 'da ad [mstrar;.ao pubhca & rigorosa observancia dos
principios previstos no capur do-art: 3?‘ da --onstl!unqéo Federal especialmente os da
iagalidade, impessoalidade, marglidade, pubhcxdade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o.'obje':ﬁvo de promover um.ambiente escolar seguro, higiénico e
propicio ao desenvolvimento integral 'dos.aiungs; ém conformidade com as diretrizes da
a2ducagio basica municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, por meio desta Instrugdo Normativa, as atribuicdes =
funcgdes dos servidores publicos municipais ocupantes dos cargos de Vigia Escolar, Auxiliar
de Servigos Gerais, Merendeira Escolar e Motorista de Transporte Escolar, no ambito da Reds
Municipal de Ensinc de Batatha/Pl.

Art. 2° As direforias das unidades escolares sao responsdveis por garantic ¢ fie!l
curnprimento das atribuigdes aqui descritas, zelando pela correta execugdo das rotinas diarias
e pela cbservancia das normas de seguranqa, higiene e qualidade do servigo prestado.

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DO VIGIA ESCOLAR

Art. 3° O Vigia Escolar é o responsével pela seguranga patrimonial e pelo controle de
acesso nas dependéncias da escola, atuando de forma preventiva para garantir o bem-estar
da comunidade escolar. Compete-lhe: )

| - Controlar a entrada e saida de funcionarios, alunos e visitantes, identificando-os e
orientando-os para os locais permitidos;

Il - Realizar rondas periédicas nos perimetros interno e externo da unidade escolar,
verificando portas, janelas e areas vulneré;__veis. para prevenir roubos, incéndios ou acessos
nao autorizados; LR :

Il - Zelar pelo patrzrnémo Fsaco da escola, comunlcandu imediatamente a diregéo
qualquer anormalidade oudanc |dem|ﬁcaao

IV - Apresentar-se sempre uniformizado e asseado, manter a pontualidade e registrar
todas as ocorréncias relevantes em livro proprio; ‘

V - Abordar educadamente visitantes em atitude susperta & evitar aglomeragdes em seu
posto de trabalho que possam comprometer a seguranga.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO QUX}LIAR,DE ﬁEfBVIGOS GERAIS
Art. 4° O Auxiliar de Servigos. Gerals ‘atua no, suporte”operacional da escola, sendo

responsavel pela limpeza, orgamzagéoe manufeng;ao basica das instalagdes. Suas principais
atribuigées sdo:

| - Realizar a limpeza e hlgl&ﬂlZﬂQéQ de salas de aula, banheiros, corredores, patios e
demais areas comuns, utilizando os materiais de limpeza adequados;

Il - Auxiliar no recebimento, carga, descarga, separagdc e distribuicao de
correspondéncias, mercadorias e materiais diversos,;

Il - Prestar suporte na preparagio de cafés, lanches e na organizagéo de ambientes
para reunides, eventos e outras atividades escolares;

IV - Executar pequencs reparos e manutengoes, gerenciar o estoque de materiais de
limpeza e reportar a coordenagdo a necessidade de reposigao;

V- Manter a conservagao das instalagdes para garantir um ambiente seguro, limpo e
propicio ao processo de ensino-aprendizagem.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DA MERENDEIRA ESCOLAR

Art. 5° A Merendeira Escolar é. responsavel pela preparagdo e distribuigdo da
alimentagao escolar, focando na qualidade nutricional e na seguranga alimentar. Suas fungdes
incluem:

| - Zelar pela limpeza e organizagédo da cozinha, da despensa e dos eguipamentos,
seguindo as orientagdes da direcéio e do nutricionista responsavel;

Il - Receber, conferir e armazenar adequadamente os géneros alimenticios, verificando
sempre a data de validade, a cor, o cheiro & as, condlc,oes dos produtos;

Il - Preparar as refeicoes seguindo ) cardép' i
de garantir o sabor e o valor nummona! ‘estabelecidos:

j@rio e as receitas padronizadas, a fim

IV - Distribuir as refel;ﬁes nos horérios detenmnados mantendo um bom relacionamento
com os alunos e demais membros da equipe escolar

V - Cuidar da consewae;éo dos utensilios e equamentos da cozinha, bem como
controlar o consumo de gés ede produtos de Ilmpeza

CAPIT'ULO v
DAS ATRIBUIGOES DO MOTOR!STA DE TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 8° O Motorista de Transporte Escolar &o responséue! pelo transporte segurc e
sficiente dos alunos da rede ' munlmpal, davendo seguir rigorosamente as normas de transito
s as diretrizes da Secretaria de Educacio. Suas obrigacéés sao:

1 - Dirigir o veiculo escolar pelaé rétas e hordrios predeterminados, respeitando os pontos
de embarque e desembarque dos alunos;

Il - Realizar vistorias diarias no veiculo para verificar itens de seguranga, como pneus,
freios e cintos, @ manter a limpeza interna e externa do transporte;

ili - Acompanhar o embarque e o desembarque dos alunos, garantindo que todos utilizem
o cinto de seguranga e mantenham comportamento adequado durante o trajeto;

I/ - Portar a lista atualizada de alunos com seus respectivos contatos de emergéncia,
repartar quaiquer irregularidade a diregéo da escola e abster-se de permitir caronas ou desvios
de rote n&o autorizados;

*/ - Possuir habilitagdo na categoria "D", curso especializado para transporte escolar
dentro da validade e nao ter cometido infragdes de transito graves ou gravissimas, atuando
sempre com cortasia e respeito.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

(Continua na proxima pdgina)
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